   财务处工作职责
财务处是学校的一级财务机构，在校长和分管校长的领导下统一管理学校的各项财务工作，对内实行“统一领导、分级管理”的财务管理体制。
     1、贯彻执行国家财经方针、政策法规，建立健全学校的会计核算、财务监督和有关管理制度，规范会计基础工作和会计工作的秩序，保证学校各项财经活动和财务收支在法律、法规、规章制度允许的范围内进行，保证学校资金、财产的完整。
      2、依法组织收入，多渠道筹措资金，增强学校办学的经济实力。
     3、科学合理编制年度财务预算方案、预算调整方案和财务决算,对预算执行过程进行宏观控制和管理，保证预算的顺利实施。
      4、积极开展经济活动分析和预测，为领导进行经济决策当好参谋。全面、真实、准确、快速反映学校财务收支状况和学校的综合财力，为学校的发展规划提供准确的财务信息。
      5、科学配置学校资源，加强各类资产的管理，防止资产浪费和流失。
      6、贯彻勤俭节约的方针，严格控制各项财务收支，杜绝损失浪费，为学校的建设与发展提供可靠的财务保障。
     7、统一管理学校的各种票据，负责学校各项收费的立项、报批和缴纳各种税款。
8、做好校园卡系统的建设和管理，实现校园内无现金流通。
      9、负责财务人员的岗位培训和队伍建设，全面提高财务人员的综合素质。 
10、配合各级管理部门开展各项经济业务审计、检查工作。
11、完成领导交办的其他任务。   
