
唐山师范学院

关于编报2019年部门财务预算的通知
校内各单位：
根据唐山市教育局、财政局的预算安排，我校2019年预算自即日起填报，请各单位结合2018年预算执行情况和2019年工作任务和财政相关政策，编制本部门2019年的财务预算。
一、2018年学校预算编制原则
根据预算法和财政支出要求，确保学校人员经费、教学运行、后勤维持、基本建设经费等刚性需求，适度向教学倾斜，满足合理事权经费需求，确保2019年教学经费在审核评估的基础上有效增长。
在2018年预算申报表格的基础上，项目名称原则上不变动，顺序不变动，经费可以根据需要调整。如必须增加项目需要单独写出增加的原因，经批准后方可增加。
二、2019年经费预算注意事项：
1、校内在职教职工的人员经费支出全部在绩效工资中安排，临时聘用人员及劳务派遣等人员经费支出全部在临时工工资中支出，不得在任何项目中安排人员经费预算；
2、校外人员的劳务支出主要开支为专家讲座费和咨询费，参照国家及学校文件规定标准支出，不得超标准支出，各单位不得自行聘用校外人员作为临时用工。
3、对校内学生发放的奖助学金、勤工助学金、困难补助全部由预算安排的奖助学金支出，除此外不得在其他任何项目中安排。
4、函授、夜大、电子科大、双学位、专接本考试及各种有收费许可的短期培训中人员经费的支出在部门收入预算中单独安排，不占绩效工资额度。
5、各单位及教师因工作急需购置移动硬盘、U盘、录音笔、翻页器、存储卡等在办公费中列支，不再单独申报。
6、人事处的教师进修、长期培训、访学要列出名单、时间和费用。

7、各单位的临时出国和长短期出国培训要列出预算，明确到个人。
8、使用预算内经费开支的会议费（不含横向、纵向课题经费），要统一填写《唐山师范学院会议申报表》，报财务处，经学校审批后列入预算。
9、各单位举办的培训（不含国培、市培经费），要统一填写《唐山师范学院培训申报表》，报财务处，经学校审批后列入预算。
  三、预算填报原则

  1、学校预算安排的教学、科研经费中不得购置设备（博士基金除外））。
  2、此次预算不再申报专项经费。
3、学生工作经费、就业工作经费按照2018年标准及办法在各单位额度内预算。教师差旅费、培训费不预算在其中。

  4、部门收入：按照正常收费许可预期收费预算，安排支出项目，细分到支出经济分类科目。不在预算中的经费2019年内不得安排支出。
5、机关教辅单位运行经费维持2018年标准不变。
  6、机关教辅单位业务经费维持2018年的标准，原则上不增加。业务经费不得横向拨款，教学单位不得以任何理由在行政教辅单位业务经费中开支。学报编辑部足额安排印刷费用。
7、教务处按照200万元、科研处按照250万安排校内科研经费，细分到项目，并由项目负责人填写《唐山师范学院科研经费预算表》，主管部门审批后交财务处。

博士基金根据人事处提供的2019年进人计划填报。
根据财政有关要求，校内研究经费属于研究经费的补充经费，主要用于材料费、图书资料费、差旅费、版面费、测试鉴定费和劳务费，预算中不得购置设备，不得购置移动硬盘、U盘、录音笔、翻页器等小型设备。
8、绩效工资、外聘教师酬金由人事处按照要求测算并安排指标， 临时工工资按照财政要求以7月份工资为计算标准。

9、继续教育学院需填报成人教育收入和支出，按照以收定支原则，编制预算。
10、部门收入：按照正常收费许可预期收费预算，安排支出项目，细分到支出经济分类科目。不在预算中的经费2018年内不得安排支出。

四、填报要求
（一）各单位要及时组织人员认真编制2019年财务预算。单位主要负责人对本单位报送的预算资料的真实性、完整性和准确性负责，行政教辅单位预算必须经分管校领导签字）。
（二）教学单位的预算由教务处根据教学审核评估的要求以及相关文件进行审核和调整后报财务处。

（三）各单位要从严从紧编制预算，不做无法支出的预算，对于年度预算执行差的单位除对单位提出批评外，将消减下一年度经费指标。
（四）行政教辅单位不得编制开支不明确的项目预算，不得编制预备金。除奖励经费外，不得预留向教学单位拨款的项目。

（五）专著出版、教材建设经费资助项目，由科研处、教务处负责编制，年度内必须支出。
五、各单位请于2018年7月18日前将整套财务预算文档纸质版交到财务处计划科；电话：3863383。 
二0一八年七月十二日
附件：

1、2019年预算申报文件封皮

2、2018年部门基本支出预算明细表
3、2019年部门基本支出预算变动说明及相关政策依据

4、2019年部门因公临时出国和出国培训申报
5、2019年部门会议费及培训费申报表

唐山师范学院2019年预算申报表
单位公章：                         
党政负责人签字：                   
分管校领导签字：                   
（机关教辅单位需要分管校领导签字）
2017年7月15日
2019年部门基本支出预算变动说明及相关政策依据
（比照2018年部门基本支出预算，不够可另附纸张）
               单位负责人签字：
                      2018年7月15日
2019年部门会议费及培训费申报表
会议或培训名称、参加人员、经费总额，会议或培训时间，经费来源（填写附表）

2019年部门因公临时出国和出国培训申报
注明：出国（境）时间、人员姓名、经费来源、出国（境）原因。（如无此类人员，请在1、后边填写“无”）
1、
2、
3、
4、
5、
6、
                             单位负责人签字：
                                    2018年7月15日

继续教育学院填报成人教育收入和支出
按照以收定支原则，编制预算。
1、2019年成人教育收入预算：

2、2019年成人教育支出预算：
